
      
Wir sind eines der führenden Produktions- und Handelsunternehmen im Bereich Bedachungs- und 
Gartenprodukte für den Baumarkt und Baustoffhandel.

Für unseren Standort Schutterwald suchen wir zum nächsmöglichen Zeitpunkt eine(n) 

Personalreferent (m/w/d) 
 Ihre Aufgaben: 
 ¾	Selbstständige Personaladministration und Stammdatenverwaltung 
 ¾	Ansprechpartner für Führungskräfte und Mitarbeiter bei personal- und  
  abrechnungsrelevanten Fragen
 ¾ Aktive Mitarbeit bei der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung bis hin zur Prüfung 
  der Gehaltsabrechnungen
	 ¾	Mitarbeit beim Zeit- und Fehlzeitenmanagement
 ¾	Ausbau des betrieblichen Gesundheitsmanagements
 ¾	Unterstützung der Personalleitung im Recruiting und bei administrativen Aufgaben
 ¾	Mitarbeit am Aufbau und der Implementierung von HR-Prozessen und -Richtlinien

 Ihr Profil: 
  ¾	Mehrjährige Berufserfahrung im Bereich Personalbetreuung 
 ¾	Mehrjährige Erfahrung in der Lohn- und Gehaltsabrechnung wünschenswert;
  DATEV-Kenntnisse von Vorteil
 ¾	Aktuelle Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht
 ¾	selbstständige und systematische Arbeitsweise, Zuverlässigkeit sowie eine gute  
  Auffassungsgabe, Belastbarkeit, professionelles und verbindliches Auftreten
 ¾	Gute Kenntnisse in Microsoft Office Anwendungen (Word/Excel/Outlook)

 Wir bieten:
 ¾	Moderne Arbeitskultur mit flachen Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen
 ¾	Ein freundliches und wertschätzendes Betriebsklima
 ¾	Attraktive Rahmenbedingungen mit einer fairen Vergütung
	 ¾	Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis
 ¾	Flexible Arbeitszeiten 

Interesse? 
Dann senden Sie bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihres frühesten 
Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung an unsere Personalleitung Frau Tanja Fischer: 
tanja.fischer@gutta.com oder per E-Mail an bewerbung@gutta.com

Gutta Werke GmbH 
Bahnhofstraße 51-56  |  77746 Schutterwald


